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Wszyscy wykonawcy

ANALIZA RYNKU 
zapytanie ofertowe

dotyczy: wykonania montażu i demontażu dekoracji świątecznych na terenie miasta
Szczecinek

Miasto Szczecinek, Wydział Komunalny przeprowadzając postępowanie o udzielenie 
zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych wskazanej 
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, kieruje do Państwa pytanie o cenę 
i zaprasza do złożenia oferty.

I. Nazwa oraz adres zamawiającego.
Zamawiającym jest Miasto Szczecinek, adres: pl. Wolności 13, 78-400 Szczecinek, REGON 
330920890, NIP 673-00-10-209, numer telefonu: 94 37 141 29, adres poczty elektronicznej: 
urzad@um.szczecinek.pl adres strony internetowej: www.szczecinek.pl

II. Opis przedmiotu zamówienia.
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi naprawy elementów dekoracji 

oświetleniowych oraz wykonanie montażu i demontażu elementów dekoracji 
oświetleniowych na terenie miasta Szczecinek w okresie od 26.11.2021 r. (rozpoczęcie 
montażu) do 31.01.2022 r. (zakończenie demontażu), w następującym zakresie:

1.1. sprawdzenie i naprawa:
a) 106 szt. istniejących dekoracji oświetleniowych do montażu na latarnię,
b) 5 kurtyn świetlnych,
c) 30 wężów świetlnych,
d) oświetlenia dużej sztucznej choinki, wymianę i uzupełnienie bombek oraz igliwia 

na choince - dotyczy 2 górnych modułów 1-6 m,

1.2. montaż i demontaż dekoracji oświetleniowych na słupach do 236 szt. (zdjęcia 
katalogowe dekoracji oświetleniowych zawiera Załącznik nr 2),

1.3. montaż i demontaż na wieży Ratusza napisu świetlnego „Wesołych Świąt” o dług. 
4,90m-1szt.,

1.4. montaż i demontaż dużej sztucznej choinki o wys. 10 m na Placu Wolności - 1 szt.,
1.5. montaż i demontaż kurtyn świetlnych na małych choinkach usytuowanych na terenie 

miasta do 5 szt.,
1.6. montaż i demontaż do 30 szt. kompletnych węży świetlnych na straganach, które 

ustawione zostaną na pl. Wolności w ramach jarmarku świątecznego;

Zestawienie ulic, na których zostaną zamontowane dekoracje oraz wykaz dekoracji 
przeznaczonych do naprawy zawiera Załącznik nr 1.

2. Szacowane materiały niezbędne do wykonania napraw istniejących ozdób, w ilości około:
1) 100 m.b. węża świetlnego LED zimna biel,
2) 100 m.b. węża świetlnego LED ciepła biel,
3) 40 szt. zestawów zasilających do węży świetlnych LED,
4) 100 szt. zaślepek do węży świetlnych LED,
5) 100 szt. szpilek zasilających do węży świetlnych LED,
6) 100 szt. szpilek typu wąź-wąź do węży świetlnych LED,
7) 10 szt. taśm izolacyjnych,
8) 480 szt. opasek stalowych zaciskowych,
9) 10 sznurów świetlnych LED zewnętrznych.

3. Bombki i igliwie niezbędne do wymiany i uzupełnienia na dużej sztucznej choince 
Zamawiający udostępni Wykonawcy.

Wykonanie montażu i demontażu dekoracji świątecznych na terenie miasta Szczecinek
1

mailto:urzad@um.szczecinek.pl
http://www.szczecinek.pl


Pozostałe materiały i sprzęt niezbędne do wykonania napraw zapewnia we własnym 
zakresie Wykonawca

4 Zamawiający przekaże Wykonawcy niezbędne do realizacji prac wymienionych 
w ust. 1 dekoracje oświetleniowe.
Dekoracje oświetleniowe składowane są w magazynie przy ul. 1 Maja 2 
w Szczecinku, natomiast duża sztuczna choinka składowana jest na terenie kotłowni MEC 
KR-I przy ul. Kołobrzeskiej w Szczecinku. Transport dużej choinki z miejsca składowania 
na pi. Wolności i z pl. Wolności do miejsca składowania zapewnia Wykonawca.

5 Usługa montażu i demontażu polega na wykonaniu montażu dekoracji świątecznych we 
wskazanych przez Zamawiającego w Załączniku nr 1 lokalizacjach, wykonaniu wszelkich 
prac związanych z usuwaniem awarii instalacji elektrycznych, wraz z wymianą 
uszkodzonych źródeł światła oraz utrzymaniu wyżej wymienionych elementów w dobrym 
stanie technicznym w okresie trwania umowy, jak również na zdemontowaniu elementów 
dekoracji oraz przekazania ich do magazynu Zamawiającego
Wymaga się od Wykonawcy usługi, że przystąpi do wykonywania potrzebnego zakresu 
robót nie później niż następnego dnia od wystąpienia awarii.
Sprzęt oraz wszelkie materiały potrzebne do wykonania usługi zapewnia Wykonawca 
(poza bombkami i sztucznym igliwiem na sztuczną choinkę).

6 Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany ilości dekoracji oświetleniowych nasłupowych 
do montażu oraz ilości straganów przeznaczonych do przyozdobienia węzami świetlnymi. 
Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za rzeczywiście zlecone 
i wykonane usługi określone powyżej w ust. 1

7 Zlecenie usługi w ilości me powodującej osiągnięcie wynagrodzenia za cały przedmiot 
zamówienia określony w ust. 1, me uprawnia Wykonawcy do roszczeń o wypłacenie 
całości wynagrodzenia za ww. przedmiot zamówienia.

8. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy do dnia 26.11 2021 r. 
istniejących ozdób świątecznych w celu ich sprawdzenia i wykonania napraw

III. Termin wykonania zamówienia.
1 Rozpoczęcie prac montażowych - 26.11.2021 r.,
2. Zakończenie montażu dużej sztucznej choinki - nie później niz 04.12.2021 r.,
3. Zakończenie prac montażowych (z wyłączeniem montażu dużej sztucznej choinki oraz 

montażu węży świetnych na straganach) - nie później niż 14.12.2021 r.,
4. Zakończenie montażu węży świetlnych na straganach - nie później niż 19.12.2021 r.,
5. Zakończenie demontażu węży świetlnych na straganach - po zakończeniu jarmarku 

świątecznego, nie później mż 27.12.2021 r.,
6. Rozpoczęcie demontażu - 15.01.2022 r.,
7. Zakończenie prac demontażowych - me później niz 31.01.2022 r.
IV. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 
zostaną wprowadzone do treści tej umowy.
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały we wzorze umowy, stanowiącym 
załącznik do niniejszego zapytania.

V. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami.
Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu się z wykonawcami: w sprawach 
przedmiotu zamówienia. Jan Zaremba, inspektor Wydziału Komunalnego, te! 94 37 141 65.

VI. Termin związania ofertą.
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 7 dni od dnia upływu terminu składania ofert tj 
do dnia 01.12.2021 r.

VII. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Treść oferty musi być zgodna z warunkami zamówienia.
2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.
3. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do składania oświadczeń 

w imieniu wykonawcy.
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4. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, która powinna być opatrzona napisem: 
Oferta na „Montaż i demontaż dekoracji świątecznych na terenie miasta 
Szczecinek" - nie otwierać przed 24.11.2021 r., godz. 11:00.

VIII. Sposób oraz termin składania ofert.
1. Ofertę należy złożyć w Biurze Obsługi Interesanta Urzędu Miasta Szczecinek, 

pl. Wolności 13, 78-400 Szczecinek w terminie do dnia 24.11.2021 r., godz. 10:00.
2. Wykonawca może złozyć tylko jedną ofertę.

IX. Termin otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w pok. 104 w dniu 24.11.2021 r. 
o godz. 11:00.

X. Sposób obliczenia ceny.
Wykonawca poda cenę ryczałtową oferty w formularzu ofertowym, jako cenę brutto za całe 
zadanie objęte zamówieniem, zawierającą wszystkie koszty związane z realizacją 
zamówienia i niezbędne do jego zakończenia, bez możliwości jej zmiany w trakcie trwania 
umowy, /wykonawca me może żądać podwyższenia wynagrodzenia ryczałtowego zgodnie 
z art. 632 K. c./.

XI. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów, i sposobu oceny 
ofert.
Zamawiający przy wyborze oferty będzie się kierował kryterium.

Cena oferty brutto - waga 100 %
Cena oferty punktowana będzie w/g wzoru:

Cena najniższa spośród ofert
Cc = —-.......................-.........—- x 100 pkt x 100 %

Cena badanej oferty

Oferty oceniane będą punktowo. O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje największa 
liczba zdobytych punktów.

XII. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający je przewiduje.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy

- Nie podlegają wykluczeniu.
- Spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
Zdolności technicznej lub zawodowej:

1. wykonanie nie wcześniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 
składania ofert co najmniej 1 usługi związanej z montażem i demontażem dekoracji 
oświetleniowych, o wartości me mniejszej niż 40 000,00 zł brutto, potwierdzonej, że ta 
usługa została wykonana należycie.

Zamawiający będzie dokonywał oceny spełniania tych warunków na podstawie
dostarczonych oświadczeń lub dokumentów wg formuły spełma-nie spełnia.

XIII. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych, jeżeli zamawiający będzie
wymagał ich złożenia.
W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu
dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej:

1. wykazu usług wykonanych me wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 
terminu składania ofert, wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, daty, miejsca 
wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane, z załączeniem 
dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane należycie.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu:
2. odpisu z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, 
w celu wykazania braku podstaw wykluczenia
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XIV. Informacje dodatkowe.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej „RODO”, informuję, że:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Szczecinek, 
pl. Wolności 13, 78-400 Szczecinek;

2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Urząd Miasta Szczecinek, pl. Wolności 
13, 78-400 Szczecinek, e-mail: iod@um.szczecinek.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest 
obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień 
publicznych spoczywający na zamawiającym;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 
ustawy Pzp;

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 
a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały 
czas trwania umowy. Po ww. okresie, dane będą przechowywane przez czas 
wskazany w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. 
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych;

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;

7) Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą 
profilowane;

8) posiada Pani/Pan prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych, prawo 
do sprostowania, prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych 
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

9) ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących narusza przepisy RODO;

10) nie przysługuje Pani/Panu prawo do usunięcia danych osobowych i prawo sprzeciwu 
wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania 
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

1. Formularz ofertowy
2. Tabela do obliczenia ceny oferty
3. Oświadczenie Wykonawcy
4. Wzór umowy
5. Zał. nr 1. Zestawienie ulic, na których zostaną zamontowane dekoracje oświetleniowe w 

2021 r. oraz dekoracji do sprawdzenia i naprawy
6. Zał. nr 2. Zdjęcia katalogowe dekoracji oświetleniowych do zamontowania

Załączniki: mgr inż. yj/u/a Mista
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