Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych, zwanej dalej” Pzp”

OR.2600.21.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE

NA DOSTAWE FABRYCZNIE NOWYCH URN WYBORCZYCH DLA GMINY MIASTA SZCZECINEK

I. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Zamawiajgcym jest Gmina Miasto Szczecinek, adres: Pl. Wolnosci 13, 78-400 Szczecinek, REGON 330920890,
NIP 673-00-10-209, tel. 94 37 14129, faks 94 37 402 54, e-mail: urzad@um.szczecinek.pl, adres
internetowy: www.szczecinek.pl, adres, pod ktérym mozna uzyska¢ dalsze informacje, SIWZ oraz ztozy¢
oferty: zgodny z adresem jak wyzej.

II. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa fabrycznie nowych urn wyborczych dla Gminy Miasto Szczecinek.
2. Wykonawca, w ramach zamdwienia, jest zobowigzany dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego 26 urn
wyborczych, w tym:

1)
2)

3)

4)

5)

urny wyborcze dla obwodu gtosowania powyzej 750 wyborcow — 11 sztuk,

pojemnos¢ urny (odliczajac grubosci Scian) V=0,81 m3, zatozona grubos¢ Scian: 3 mm,

urny wyborcze dla obwodu gtosowania powyzej 750 wyborcow, w ktorym lokal wyborczy
dostosowany jest do potrzeb wyborcow niepetnosprawnych — 10 sztuk,

pojemnos¢ urny (odliczajgc grubosci $cian) V=0,8 m3, zatozona grubos¢ Scian: 3 mm,

urny wyborcze dla obwodu gtosowania ponizej 750 wyborcow — 1 sztuka,

pojemnos¢ urny (odliczajgc grubosci $cian) V=081 m?3, zatozona grubos¢ Scian: 3 mm,

urny wyborcze dla obwodu gtosowania ponizej 750 wyborcdw, w ktorym lokal wyborczy
dostosowany jest do potrzeb wyborcow niepetnosprawnych — 2 sztuki,

pojemnos¢ urny (odliczajgc grubosci $cian) V=0,49 m3, zatozona grubos¢ Scian: 3 mm,

urny wyborcze pomocnicze (przenosne) dla obwodu gtosowania w zakladzie opieki zdrowotnej
i w domu pomocy spotecznej — 2 sztuki,

pojemnos¢ urny (odliczajgc grubosci $cian) V=0,11 m3, zatozona grubos¢ Scian: 3 mm.

3. Dostarczone urny muszg by¢ wykonane zgodnie z wzorami okreSlonymi uchwatg Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 21 marca 2016 r. w sprawie wzoréw urn wyborczych oraz uchwatg Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 11 kwietnia 2016 r. zmieniajgcej uchwate w sprawie wzoréw urn wyborczych.

4. Jednoczes$nie Zamawiajgcy wymaga spetnienie nastepujgcych warunkow:

1)

2)

3)

w urnach wyborczych powinny by¢ zastosowane podkfadki filcowe. Dopuszczalne jest zastosowanie
podktadek np. gumowych z zastrzezeniem, ze podktadki te bedg na tyle cienkie, ze nie spowodujg
zwiekszenia wysokosci urn wyborczych;

niedopuszczalne jest zagiecie gornych krawedzi Scian urny wyborczej na zewnatrz, co spowoduje
m.in. zwiekszenie wymiarow pokrywy urny wyborczej. Dopuszczalne jest zagiecie gornych krawedzi
bokow urny wytgcznie do jej wnetrza.

Zamawiajagcy dopuszcza wykonanie zagietych do wnetrza urny krawedzi otworu wrzutowego
kotnierza), co usztywni konstrukcje wieka urny oraz utatwi wyborcom wrzucanie kart do gtosowania
(po zwezeniu otwdr wrzutowy nie moze by¢ wezszy niz 1,5 cm);

urna wyborcza musi by¢ wykonana w taki sposdb, by mozliwe byto, poza zablokowaniem pokrywy
urny wyborczej za pomocg nakretek wkrecanych albo mechanizméw odcigganych, ewentualne
stosowanie plomb innych niz naklejanych. W przypadku urn wyborczych, w ktdrych zastosowano
mechanizm blokujgcy w postaci nakretek wkrecanych z otworem (tzw. ,oczkiem”) umozliwiajgcym
przetozenie przez ten otwdr plomby (np. metalowej, plastikowej, linkowej itp.) oraz zamontowaniu
raczki rowniez w sposob umozliwiajgcy przetozenie przez nie plomby, nie ma koniecznosci
umieszczenia w jej bokach i pokrywie dodatkowych otwordw na przetozenie plomby. Natomiast, gdy
do zablokowania pokrywy urny wyborczej zastosowane zostang mechanizmy odciggane zamiast
zakrecanych lub zamontowane bedg raczki catkowicie przylegajace do jej bokdw, co uniemozliwi
przetozenie przez nie plomby, konieczne jest umieszczenie w Sciankach bocznych i wieku urny
otworéw umozliwiajgcych zatozenie plomby. Ewentualne otwory nie mogg by¢ zbyt duze, co
mogtoby spowodowac ostabienie konstrukcji urny. Urna ma by¢ wykonana w taki sposéb, aby byta
trwata. Wykonawca musi wzigé pod uwage, Ze liczba nitdw stuzgcych do taczenia elementéw urny
wskazana we wzorach Panstwowej Komisji Wyborczej jest przyktadowa — urna moze by¢ potgczona
wiekszg iloscig nitdw;



4) ze wzgledu na gabaryty, urny muszg umozliwiac¢ przechowywanie w formie sztaplowania.
5. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcow udzielenia gwarancji minimum 36 miesiecy na dostarczone urny
wyborcze.

II1. Termin realizacji umowy

1. Termin wykonania zamdwienia — do 3 tygodni od daty podpisania umowy.
2. Terminem zakonczenia zamowienia jest protokolarne przekazanie Zamawiajgcemu przedmiotu
zamowienia.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia

1. Spetnienie warunkow art. 22 ust. 1 Pzp.
2. Niepodleganie wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp.

Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny spetniania tych warunkéw na podstawie dostarczonych o$wiadczen
lub dokumentdw. Warunki bedg oceniane wg formuty spetnia — nie spetnia.

V. Wykaz oswiadczen Ilub dokumentdow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udziatlu w postepowaniu

1. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw art. 22 ust. 1 Pzp (zatgcznik nr 2).

2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 2).

3. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia albo sktadania ofert.

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym (zatgcznik nr 3).
Wypetniony formularz ofertowy, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Petnomocnictwo zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa, wystawione dla osoby/oséb
upowaznionej/ych do reprezentowania Wykonawcy w toku postepowania, o ile nie wynika ono
z przedstawionych dokumentdw — oryginat lub kopia potwierdzona notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

owuv

VI. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

przekazywane beda w formie:
1) pisemnej,
2) droga elektroniczng na adres e-mail: j.gawrych@um.szczecinek.pl,

przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

2. Domniemywa sie, ze wszelkie pisma wystane przez Zamawiajgcego na adres e-mail wskazany przez
Wykonawce w ofercie, zostaty mu doreczone w sposob umozliwiajgcy zapoznanie sie z jego trescia.

3. Wykonawca moze zwrdcic sie pisemnie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania. Zamawiajgcy
niezwtocznie udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do
konca 17 sierpnia 2016 r.

4. Do kontaktowania sie z Wykonawcami Zamawiajgcy upowaznia P. Joanne Gawrych.

VII. Termin zwigzania oferta

Zamawiajacy okresla dla Wykonawcy termin zwigzania ofertg na 30 dni.

VIII. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, ktorej tre$¢ musi odpowiadac zapytaniu.
2. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do sktadania oSwiadczen w imieniu Wykonawcy.
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10.

11.

12.

13.

IX.

HwON

Zaleca sie, aby pierwszg strone oferty stanowit formularz ofertowy.

Wszystkie o$wiadczenia lub dokumenty muszg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii
po$wiadczonej za zgodno$c¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Wszystkie oSwiadczenia lub dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Wszystkie poprawki lub zmiany w ofercie muszg by¢ czytelne i parafowane przez Wykonawce. Poprawki
cyfr i liczb nalezy pisa¢ wyrazami.

Oferta powinna by¢ napisana czytelnie, technikg trwatg oraz spieta lub zszyta w sposob zapobiegajgcy
jej dekompletaciji.

W ofercie nalezy zachowac kolejnos¢ i numeracje punktow jak w zapytaniu. Oferta powinna by¢ ztozona
na kolejno ponumerowanych stronach (dotyczy tylko zapisanych stron oferty).

Do oferty nalezy zatgczy¢ dokumenty wymienione w sekgji V.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie zewnetrznej, ktéra powinna by¢ opatrzona wytgcznie
napisem ,Dostawa urn wyborczych”. Druga, wewnetrzna, zamknieta koperta poza ww. napisem
powinna by¢ opatrzona dodatkowo identyfikacjg Wykonawcy.

Wszelkie zmiany do juz ztozonych ofert lub wycofanie oferty mogg by¢ wniesione w zamknietej kopercie
oznaczonej ,Dostawa urn wyborczych — zmiana/ wycofanie”.

Oferty niekompletne nie beda rozpatrywane.

Miejsce oraz termin skiadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Miasta Szczecinek, Pl. Wolnosci 13, 78-400
Szczecinek, Biuro Obstugi Interesanta (parter), w terminie do 19.08.2016 r. godz. 10.00.

Otwarcie ofert nastgpi 19.08.2016 r. o godz. 10.30 w siedzibie Zamawiajgcego, pok. nr 104.

Oferty, ktore wptyng po wyznaczonym terminie zostang odestane bez rozpatrywania.

UWAGA - za termin zlozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajacego,
a nie date i godzine jej wystania przez Wykonawce (np. przesytkg pocztowq lub kurierskg). Zamawiajacy
nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznienie w ztozeniu oferty spowodowane dostarczeniem oferty do
siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za opodznienie w ztozeniu oferty spowodowane przyczynami
lezacymi po stronie Poczty Polskiej, innego operatora publicznego lub poczty kurierskiej.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajagce z nienalezytego oznakowania
koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji np. omytkowe otwarcie oferty
przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty pocztg lub pocztg kurierskg — za
jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

X. Opis sposobu obliczania ceny

XI.

Zaoferowana cena musi uwzgledniac:

1) wykonanie zamdwienia zgodnie z zapisami zapytania ofertowego i jej zatgcznikami,

2) wszystkie dokumenty i czynnosci przewidziane we wzorze umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zamoéwienia, wyliczonej do dwdch miejsc po

przecinku, wyrazonej cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste pomyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Kryterium: cena oferty brutto — waga 100% (max 100 pkt.).

Sposdb obliczenia punktéow tgcznie:



gdzie:

C - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy,
Cn — najnizsza zaoferowana cena brutto,
Cos — cena brutto zaoferowana w ofercie badanej.

Oferty oceniane beda punktowo dla kazdego kryterium oddzielnie. O wyborze najkorzystniejszej oferty
zdecyduje najwieksza liczba zdobytych punktow.

XII. Informacje na temat zakresu wykluczenia (w odniesieniu do podmiotéw powigzanych)

Wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu musi zataczy¢ do oferty na opracowanie przedmiotowego
zadania, o$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym.

XIII. Pozostate informacje

1. Adresy stron www do dokumentéw Panstwowej Komisji Wyborczej, stanowigcych integralng czesc
zapytania ofertowego:

1) http://pkw.gov.pl/515_2016_r/1/12855_Uchwala_Panstwowej_Komisji_Wyborczej_z_dnia_21_marca
_2016_r_w_sprawie_wzorow_urn_wyborczych

2) http://pkw.gov.pl/345_Wyjasnienia_stanowiska_komunikaty/1/18524_Zbior_wyjasnien_Panstwowej_
Komisji_ Wyborczej_dotyczacych_przezroczystych_urn_wyborczych

3) http://pkw.gov.pl/345_Wyjasnienia_stanowiska_komunikaty/1/15206_Komunikat_Panstwowej_Komis
ji_Wyborczej_z_dnia_11_kwietnia_2016_r_dotyczacy_wzorow_urn_wyborczych

2. Istotne postanowienia umowy zawarte zostaty we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 4 do
zapytania.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) dokonywania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, jezeli zajda
okolicznosci, ktorych Zamawiajacy nie uwzglednit w zapytaniu ofertowym, a ktore wystgpig w trakcie
przygotowywania przedmiotu zaméwienia;

2) wezwania Wykonawcow do ztozenia wyjasnien dotyczacych ww. zapytania;

3) przesuniecia terminu skladania ofert, odwofania lub uniewaznienia postepowania, lub odstgpienia od
podpisania umowy, bez podania przyczyn;

4) zwiekszenia liczby poszczegdlnych typdw urn wyborczych, po wyborze najkorzystniejszej oferty.

4. Zamawiajacy, po wyborze najkorzystniejszej oferty, niezwtocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawcow.
UWAGA:

Ztozenie oferty, jak tez i otrzymanie rozstrzygniecia niniejszego postepowania, nie jest rownoznaczne ze
Ztozeniem zamodwienia przez Gmine Miasto Szczecinek i nie taczy sie z koniecznoscig zawarcia przez nig
umowy.

Joanna Gawrych
Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego



