Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

a)

Wykonawca utrzyma czystosé poprzez wykonywanie prac, ktére podzielono na

- wykonywanie prac codziennych (prace standardowe},

- wykonywanie prac raz w tygodniu,

- wykonywanie prac raz w miesigcu,

- wykonywanie prac przynajmniej raz na kwartat,

- sprzagtanie piwnic | pomieszczent magazynowych,

- wykonywanie prac dodatkowych.

Wykaz prac do wykonania’

wykonywanie prac codziennych {prace standardowe):

- oproznianie koszy na $mieci oraz pojemnikdw niszczarek z zastosowaniem
selektywnej zbiérki odpadow i wynoszenie smieci do odpowlednich kontenerdow
zbtorczych na zewnatrz budynku;

- wyposazanie koszy na $mieci i niszczarek znajdujgcych sie na korytarzach
w odpowiednie worki na $mieci/Scinki;

- ostrozne | delikatne czyszczenie sprzetu komputerowego przy zachowaniu
nalezyte) starannoscl (bez monitordw | klawiatur),

- odkurzanie wyktadzin podiogowych, odkurzanie 1 mycie podidg, czyszczenie
wycleraczek,

- mycle schoddw, poreczy na klatkach schodowych;

- wycleranie kurzu z mebli, potek, parapetdw, listew przypodtogowych itp;

- utrzymanie czystoscl w sanitariatach w tym toaleta dla mteresantow wraz
z systematyczng dezynfekcjg i biezgcg wymiang/ uzupetnianiem $rodkéw
higienicznych w  toaletach (papler toaletowy dwuwarstwowy biaty, reczniki
papierowe biate, mydto w ptynie).

Liczba pogemnikéw firmy MERIDA na:

BUDYNEK A:

- papier toaletowy — 16 sztuk,

- reczniki — 13 sztuk (w tym 1 w pomieszczeniu ,kuchennym”),

- mydto — 12 sztuk (w tym 9 w ptynie, 2 w pranie),

BUDYNEK B:

- papler toaletowy — 5 sztuk,

- reczniki — 7 sztuk,

- mydio -5 sztuk

TOALETA DLA INTERESANTOW:

- papier toaletowy — 1 sztuka,

- reczniki— 1 sztuka,

- mydto — 1 sztuka,

- neutralizowanie zapachow w pomieszczeniach sanitarnych, stosowanie na biezaco
srodkow dezynfekujgcych i zapachowych;

- utrzymanie czystosct w windzie;

- usuwanie miejscowych zabrudzen z wykfadzin 1 mebli tapicerowanych
urzadzeniem typu karcher;

- usuwanie zabrudzen z przeszklerh w meblach i gablotach oraz z luster,




e)

- kontrola zamkniecia okien | wytgczenia sprzetu elektrycznego (np niszczark,
drukarki} za wyjatkiem urzadzenia  wielofunkcyjnego  znajdujgcego  sie
w pomieszczeniu 004 + komputerow,

- gaszenie $wiatta w pomieszczeniach, po opuszczeniu ich przez pracownikow,

- w przypadku zaciekdw na drzwiach — mycie tych drzwi;

- sprzatanie pomieszczen ,kuchennych” — utrzymanie znajdujgcych sie w nich
urzgdzen i mebli w czystosci, odkamienianie czajnikow, zlewozmywakdw;

- utrzymanie w czystosci loddwek;

- wigczanie w stan dozoru lokalnego systemu alarmowego (elektroniczne) ochrony
obiektu), po zakoniczeniu pracy w danym dniu; zgtaszanie wszystkich zauwazonych
usterek technicznych do administratora obiektu;

wykonywanie prac raz w tygodniu:

- mycie koszy na $mieci (wedtug potrzeb);

- wykonywanie prac raz w miesigcu

- mycile catej powierzchni glazury 1 w toaletach;

- wykonywanie prac przynajmniej raz na kwartat.

- mycie wszystkich okien, ram, parapetéw zewnetrznych, drzwi wraz z odcieznicami,
- odkurzanie kratek wentylacyjnych,

- sprzatanie piwnic 1 pomieszczen magazynowych;

prace dodatkowe:

- mycie grzejnikdw po zakonczeniu okresu grzewczego,

- mycie opraw o$wietleniowych 1 lamp wiszacych, nie rzadziej niz raz na pét roku,

- obmiatanie scian 1 sufitéw z kurzu 1 pajeczyn;

- pranie recznikdw, Sciereczek, flag oraz ich prasowanie,

- po zakonczonych spotkaniach w salach - obrad znoszenie naczynt do zmywarki,
wlaczenie zmywarki 1 po zakoriczeniu mycia oprdznienie i ustawienie naczyn
w szafkach,

- w przypadku zgloszenia - czyszczenie mebli tapicerowanych, pranie plis okiennych;
- udraznianie urzadzehd sanitarnych w zakresie podstawowym (przetykanie
z uzyciem s$rodkdéw chemicznych),

- konserwacja maszynowa podiog specjalnymi preparatami przystosowanymi do
okreslonego poditoza wraz z ich polerowaniem (przynajmniej dwa razy w okresie
trwania umowy),

- pranie | czyszczenie tapicerki meblowe] na fotelach, krzestach biurowych itp.;

- sprzatanie interwencyjne np po pracach remontowych oraz po skutkach awaril,
zalaniach oraz spowodowanych niekorzystnymi warunkami atmosferycznymit,

- pielegnacja kwiatdéw naturalnych w donicach na parapetach Urzedu w sezonie
wiosenno-jesiennym,

- w przypadku opaddw $niegu — przed zakoriczeniem pracy, odéniezanie schodow
wejsciowych  do  budynku, w tym zapobieganie/usuwanie z  nich
gotoledzi/oblodzenia.

Pomieszczenie serwerowni sprzgtane jest w godzinach pracy Urzedu, w obecnodci
pracownika Urzedu, po uprzednim uzgodnieniu terminu sprzgtania.

Wykonawca zapewnia na swoj koszt niezbedny do sprzatania osprzet techniczny
(m in. odkurzacze, szczotki, Scierki, mopy, wiadra itp.}, $rodki czystosci, higieny oraz
odziez i obuwie robocze zgodne z wymogami BHP.

Informacya nt. pomieszczen do sprzgtania/okien.




BUDYNEK A.

powierzchnia pomieszczen biurowych — 1131 m2, w tym.

- sale obrad (I pietro) = 175 m2,

- serwerownia (parter) — 4,54 m2

- powierzchnia sanitariatow: 69,30 m2

- powterzchnia magazynowa — 34,30 m2

- powierzchnia korytarzy, schodéw ~ 314,03 m2

- powierzchnia piwnic {(archiwum + korytarze) — 409,94,09 m2
- powierzchma kuchni— 17,37 m2,

- ficzba okien — 117 szt , powlerzchnia (wraz z ramami) — 276,59 m2
-liczba kaloryferow — 86 szt.

BUDYNEK B:
powierzchnia pomieszczen biurowych — 4893 m2, w tym:
- sala obrad (il pietro) — 88 m2,
- sala $lubdw, poczekalnia {parter) — 82 m2,
- serwerownia (Il pietro) — 6m2
- archiwum USC (parter) — 21m?2
- liczba okien — 38 szt., powierzchma (wraz z ramami) — 76,74m2
- powterzchnia sanitariatow: 41,20 m2
- powierzchnia korytarzy, klatek schodowych - 165 m2
- powierzchnia piwnic — 3 pomieszczenia (archiwum) — 125,09 m2, korytarze
piwniczne — 42,74 m2
- liczba kaloryferéw — 50 sztuk,
- liczba luxferéw — 17 szt., powierzchnia — 31,52 m2

TOALETA DLA INTERESANTOW:

- powierzchnia pomieszczenia — 13,83 m2
- liczba okien — 2 sztuki,

- kaloryfery- 2 sztuk,

Wymagania dotyczace $rodkéw higienicznych:

-papier toaletowy w rolach biaty firmy np.: Merida, symbol PTB 201,

- reczniki papierowe w rolach biate firmy np.- Merida, symbol RAB409,

- mydto w ptynie do podajnika ze Srodkiem zmiekczajgcym np.: z lanoling, badane
dermatologicznie,

- mydto w pianie do podaijnika firmy np. Menda, typ MERIDA BALI PLUS M12+,
Wymagania dotyczace $rodkow sanitarnych-

- Srodki zapachowe do sanitariatéw w zelu 1 kostki zapachowe, wykiadane na
biezgco w miare zuzycia, od$wiezacz powietrza w zelu neutralizujgcy powietrze,
w rdzne| gamie zapachowej (np ' domestos, breff, itp.).,

- Srodki zapachowe w aerozolu do sanitariatéw firmy np.: Clinex,

- Profesjonalne srodki plorace 1 czyszczace do obi¢ mebli i krzeset,

Zamawiajgcy wymaga $wiadczenia ustug w nastepujgcy sposob:

- wykonywania czynnosci sprzatania terminowo | z nalezytg starannoscig, przy
uzyciu zakupionych przez siebie urzadzen | sprzetu czyszczacego odpowtedniego do
danego rodzaju powlerzchni,




g)

- kupowania 1 dostarczania na wlasny koszt, do miejsc wykonywania umowy,
srodkéw myjacych, czyszczgcych 1 higienicznych,

- stosowania preparatow przeznaczonych do utrzymania czystoéci dane)
powierzchni wskazanej przez producenta tego preparatu,

- stosowania materiatow i srodkow posiadajgcych m.in wysokg skutecznosé mycia,
czyli zdolno$¢ do szybkiego usuwania brudu oraz zapewnienia, ze wszelkie uzywane
materiaty 1 srodki speitniajg obowigzujace normy, maja niezbedne dokumenty
dopuszczajace do uzytkowania oraz sg odpowiednie do danego rodzaju
powierzchnl. Wykonawca ma obowigzek udostepni¢ w/w dokumenty dopuszczajgce
na kazde zadanie Zamawiajgcego,

- wytoniony wykonawca zobowigzany bedzie réwniez do wykonania w miare
potrzeb prania tapicerki meblowej na krzestach | fotelach biurowych. Z rodzajem i
flodcig krzeset oraz foteli biurowych wykonawca zapozna sie podczas wiz) lokalne
w Urzedzie Miasta. Pranie odbywac sie musi metodg ekstrakcyjng z zastosowaniem
profesjonalnych srodkdéw prorgeych

- sprzatania pomileszczen zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego lub przekazanymi
instrukcjami,

- zapewnienia przy wykonywaniu ustug bezpiecznych i higienicznych warunkdéw
pracy, a takze zachowanie wymogdw ppoz.,

- niestwarzania zagrozenia dla osob trzecich w trakcie i w wyniku wykonywania
ustugi,

- w trakcie i po codziennym wykonaniu ustugl, nalezytego zabezpieczenia
sprzatanych pomieszczen przed dostepem oséb nieuprawnionych,

- przekazania 1 uaktualmania na biezgco {w przypadkach zmiany lub zastepstwa
personelu) imiennego wykazu osob, ktére bedg swiadczyly prace porzadkowe na
terenie budynku,

- przeszkolenia osob sprzatajacych z zakresu ochrony danych osobowych, bhp oraz
dostarczenia Zamawiajgcemu kserokopii potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem
imennych oéwiadczert pracownikéw w tym zakresie. Za naruszenia przez
pracownikdéw wykonawcy przepisow w zakresie ochrony danych osobowych petng
odpowiedzialno$¢ ponosi wykonawca.

- dostarczenia Zamawiajgcemu kserokopn potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem
oswiadczen ztozonych przez zatrudnionych pracownikdw, ze zobowiazujg sie do
zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych mieli dostep w zwigzku z
wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych w trakcie zatrudnienia, jak i po jego
ustaniu,

- zamykania, po zakonczeniu sprzatania, okien 1 drzwi w sprzatanych
pomileszczentach,

- wyfgczania urzgdzen elektrycznych, swiatet,

- osoby upowaznione bedg kodowaly budynek, pobieraty klucze do pomieszczen
i odwieszaty

- w przeznaczone do tego celu miejsce wskazane przez Zamawiajgcego
Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca dokonat wizji lokalnej w pormeszczeniach w
celu zapoznania sie z warunkami wykonywania ustugi bedgcej przedmiotem
zamowienia

W przypadku pozostania pracownikéow Urzedu po godzinach pracy, personel
Wykonawcy zobowigzany jest do kazdorazowego wypuszczenia oraz ewentualnego




h)

wpuszczenia pracownikéw wymienionych w Regulaminie pracy Urzedu - do
budynkdw oraz do zamkniecia po nich drzwi wejscrowych

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany
bedzie potwierdzié, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej (OC)
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzane) z przedmiotem zamodwienia
Wykonawca zobowigzany Jest utrzymaé ubezpieczenie przez okres obowigzywania
umowy Dokument potwierdzajgcy zawarte ubezpieczenie OC lub kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem wraz z dowodem optacenia sktadki powinna
zosta¢ dostarczona najpdiniej w dniu podpisania umow.,




