URZAD MIASTA
WYDZIAL ORGANIZACYJINY

Pl. Wolnosci 13
78-400 SZCZECINEK

Szczecinek, 22 kwietnia 2021 r.

Wszyscy wykonawcy

dotyczy: petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Szczecinek

Analiza rynku — zapytanie ofertowe

Miasto Szczecinek, Wydziat Organizacyjny, przeprowadzajgc postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ziotych wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych kieruje do Paristwa pytanie o ceng i zaprasza do ztozenia oferty.

|. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.
Zamawiajgcym jest Miasto Szczecinek, adres: Pl. Wolnosci 13, 78-400 Szczecinek, REGON 330920890, NIP
673-00-10-209, numer telefonu: 94 37 141 29, adres poczty elektronicznej: urzad@um.szczecinek.pl, adres
strony internetowej: www.szczecinek.pl.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w rozumieniu rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
,RODO".,

Do zadarn Inspektora Ochrony Danych Osobowych (zwanego dalej ,|0D”) nalezg zadania okreslone w art.
39 ust. 1 RODO, ..

1.

1)

2)

3)

4)
5)

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzajg
dane osobowe 0 obowigzkach spoczywajacych na nich z mocy RODO oraz innych przepiséw Unii lub
panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub paristw cztonkowskich o ochronie
danych oraz polityk administratora lub przedmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwigkszajace $wiadomos¢, szkolenia personelu
uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkdéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 RODO,;

wspélpraca z organem nadzorczym;,

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO oraz
w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

Pozostate obowigzki [OD:

1)
2)
3)
4)

5)

wypetnianie swoich obowigzkéw w oparciu o ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych oraz o RODO;

zachowanie tajemnicy lub poufnosci co do wykonywania swoich zadan - zgodnie z prawem Unii lub
prawem paristwa cztonkowskiego;

wypetnianie swoich zadann z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami
przetwarzania, majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania;

weryfikacja, opiniowanie, aktualizacja i tworzenie biezgcej dokumentaciji i wewnetrznych procedur
z zakresu ochrony danych osobowych;

doradztwo merytoryczne oraz prowadzenie szkolen na temat wytycznych, rekomendacji i dobrych
praktyk z zakresu ochrony danych osobowych;
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8) przeprowadzenie okresowo co najmnie) raz w roku audytu z zakresu ochrony danych osobowych oraz
opracowywanie raportéw wraz z rekomendacjami | zaleceniami we wszelkich obszarach, gdzie dane
osobowe sg przetwarzane,

7) wykonywanie czynnoéci zwigzanych z zapewnieniem prawa dostepu do danych,

8) prowadzenie korespondenc)i z organem nadzorczym, udziat w kontrolach organu nadzorczego,

9) podeymowanie odpowiednich dzialan w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia ochrony
danych,

10) zgodnie z art 33 ust 5 RODO, w imieniu administratora dokumentowanie wszelkich naruszen ochrony
danych osobowych, w tym okolicznosci naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutkow oraz
podjetych dziatan zaradczych,

11) w przypadku incydentu zwigzanego z naruszeniem ochrony danych osobowych petnienie roh punktu
kontaktowego dia 0so6b, ktorych dane dotycza, we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem
ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujgcych im w RODO;

12) wspolpraca z Biurem Informatyki Urzedu w zakresie wdrazania zabezpieczen informatycznych,

13) prowadzenie dokumentagcji dla administratora danych

4 10D zobowtgzany jest éwiadczyé usiuge co najmnie) raz w miesigcu w siedzibie Urzedu Miasta, po
uprzednim ustaleniu dnia | godzin z Zamawiajgcym, oraz w razie koniecznoscl, w dodatkowym terminie
uzgodnionym z Zamawiajgcym. W pozostalym zakresie ustuga bedzie realizowana w dni robocze w godz
8:00-15'00 w formie zdalnego wsparcia $wiadczonego drogg telefoniczng oraz za posrednictwem poczty
elektroniczne)

5 Dane dotyczgce Zamawiajgcego

1) liczba lokalizacji jedna lokalizacja skladajgca sig z budynkéw A, B 1 C (USC),

2) zatrudnionych jest facznie 93 pracownikdw (w tym pracownicy fizyczni).

10D zobowigzany jest podpisaé umowe powierzenia danych osobowych

7 W przypadku stwierdzenia konieczno$ci wykonania prac nie ujetych w Zapytaniu, a niezbgdnych do

realizacji zadania jako catosci ~ nalezy Je uwzglednié w ofercie lub wnie$¢ uwagi przed ztozeniem oferty

Ill. Termin wykonania zaméwienia.
1. Rozpoczecte' maj 2021 r.
2 Zakohczenie: 31.12.2021 r

(o)}

IV. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostana
wprowadzone do tresci tej umowy.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktdre zostang wprowadzone do
tre$ci tej umowy, okreslone zostaty we wzorze umowy, stanowigcym zatgeznik do niniejszego zapytania,

V. Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sig z wykonawcami.
Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z wykonawcami. w sprawach przedmiotu zamowienia.
Dorota Kordowska-Sliwa, e-mail d kordowska@um szczecinek.pl.

VI. Termin zwiazania oferta.
Wykonawca Jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uplywu terminu sktadania ofert.

Vil. Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy je przewiduje.
O udzielente zamoéwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy:

-~ nie podlegaja wykluczeniu;

— spelniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

zdoinosct techniczney lub zawodowej

1) dysponowane odpowiednim potencjalem osobowym - posiadanie wyksztaicenia wyzszego oraz
ukonczonych studibw podyplomowych z zakresu ochrony danych osobowych,

2) wykonanie/wykonywanie nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert
petnienia funket IOD w co ngimniej w dwéch jednostkach administracji publiczne).

Zamawiajgcy bedzie dokonywat oceny spetniania tych warunkéw na podstawie dostarczonych o$wiadczen lub

dokumentow wg formuly spetnia-nie spetnia



Vil Informacja o podmiotowych $rodkach dowodowych, jezeli zamawiajacy bedzie wymagat ich

zfozenia.

W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkow udziatu w postepowantu dotyczgcych zdolnosci

technicznej lub zawodowey.

1) kserokopn $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych z zakresu ochrony danych osobowych,

2) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczern powtarzajgcych sig lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaly wykonane lub sg wykonywane, oraz zalgczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugt zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczemia Wykonawcey z udziafu w postepowaniu’
1) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji 1 Informac)i o Dziatalnosci
Gospodarczej, jezell odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencl.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Tresc oferty musi byé zgodna z warunkami zambwienia.

2. Oferta mus! by¢ sporzadzona w jezyku polskim w postaci elektroniczne,.

3 Oferta musi byé podpisana przez osobe upowazniong do skiadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy.

X. Sposéb oraz termin sktadania ofert.

1 Wykonawca sklada oferte w postaci elektroniczne) na adres e-mail* d kordowska@um szczecinek pl,
w terminie do dnia 30 kwietnia 2021 r , godz 10,

2  Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

XI. Termin otwarcia ofert.
1 Otwarcie ofert nastapt 30 kwietnia 2021 r.,, 0 godz 11-00.
2 Otwarcie ofert jest niejawne

XIl. Sposéb obliczenia ceny.

Wykonawca poda cene ryczattowa oferty w formularzu ofertowym, jako cene brutto za jeden miesigc oraz za
cale zadanie objete zamoéwieniem, zawierajgcg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia
I niezbedne do jego zakonczenia (w tym koszty dojazdu do siedziby Zamawiajgcego, noclegow, podrozy itp ,
niezbedne optaty | podatki do wykonania | do poniesienia przez Wykonawce, a konieczne do wykonania calego
przedmiotu zamdwienia, ewentualne upusty i rabaty), bez mozliwosci je) zmiany w trakcie trwania umowy
(Wykonawca nie moze zgda¢ podwyzszenta wynagrodzenia ryczaltowego zgodnie z art 632 K c.).

XIIl. Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw, i sposobu oceny ofert.
Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie sig kierowat kryterium

1) cena oferty brutto - waga 80%

2) doswiadczenie - waga 20%

Ad 1 Cena oferty (C) punkiowana bedzie wg wzoru'

cena najnizsza sposrod ofert
C= X 100 pkt x 80%
cena badane oferty

Ad. 2. Doswiadczenie (D) punktowane bedzie wg zasady.
staz pracy na stanowisku 10D lub prowadzenie dziatalno$cl w tym zakresie:

- min. 2lata — 20 pkt.,
- min 1rok-2lata — 10 pkt.,
—  ponizej 1 roku —~ 5 pkt



Oferty oceniane bedg punktowo dla kazdego kryterium oddzielnie, liczone z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku. O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje najwieksza liczba zdobytych punktéw tgcznie we
wszystkich kryteriach.

K=C+D tgczna liczba zdobytych punktow

XIV. Postanowienia koricowe

1. Zamawiajgcy informuje tylko Wykonawce, ktéry ziozyt najkorzystniejszg oferte — informacja jest wysytana
na adres mailowy wskazany w formularzu oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

XV. Informacje dodatkowe.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,RODQ", informujg, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Szczecinek, pl. Wolnosci 13, 78-400
Szczecinek;

2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Urzad Miasta Szczecinek, pl. Wolnosci 13, 78-400
Szczecinek, e-mail: iod@um.szczecinek.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu prowadzenia
przedmiotowego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawg
prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamoéwien publicznych spoczywajgcy na zamawiajgcym, w tym ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byé zainteresowane osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania, poniewaz co do zasady postepowanie o udzielenie
zamoéwienia jest jawne. Dodatkowo odbiorcami danych zawartych w dokumentach zwigzanych
z postepowaniem o zaméwienie publiczne mogg by¢ podmioty, z ktérymi administrator powierzyt
przetwarzanie danych osobowych na mocy stosownej umowy, w szczeg6lnosci podmioty $wiadczace
ustugi: obstugi prawnej, nadzoru i serwisu oprogramowania,

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla jakiego
zostaly zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez czas wskazany
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zakfadowych;

6) posiada Pani/Pan prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych, prawo do sprostowania, prawo
zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w zakresie unormowanym RODO;

7) ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

8) podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich nie podanie bedzie
skutkowaé pozostawieniem ztozonej oferty bez rozpatrzenia.

DYREKTP%% \&YI) ZIALU
Bl

Zalgczniki:
1. Wzoér umowy
2. Formularz ofertowy Dorota Kordowska-Sliwa

3. Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug
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