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Do zadan Sekretarza Miasta nalezy:

1. Zapewnienie sprawnego funkcjonowania zespotu, o ktérym mowa w §12 ust. 1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecinek.

2. Sprawowanie nadzoru nad Dyrektorami i Kierownikami w zakresie organizacji
pracy i sprawnego wykonywania zadan.

3. Nadzorowanie przestrzegania przepisow kancelaryjnych i archiwalnych.

4. Organizowanie sprawnego przeptywu informacji i dokumentéw w Urzedzie oraz
pomiedzy Urzedem a miejskimi jednostkami organizacyjnymi.

5. Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad pracg Wydziatu Organizacyjnego i
Biura Rady Miasta.

e Udostepnij: Facebook

e Drukuj
e PDF



https://old.szczecinek.pl/pl/page/sekretarz-miasta
https://www.facebook.com/sharer/sharer.php?u=https%3A//old.szczecinek.pl/pl/print/pdf/node/2121
https://old.szczecinek.pl/pl/print/node/2121?entity_type=node
https://old.szczecinek.pl/pl/print/pdf/node/2121

